
คู่มือการปฏิบตัิงาน : การขอความอนุเคราะห์ใช้ยานพาหนะของคณะวิทยาศาสตร์ สำหรับนักศึกษา 

ผู้ปฏิบัติ  นางสาวสุจติ  จำหมาย (หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์) 

เอกสาร/หลักฐานการขอใช้

บริการ 

ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา ข้อบังคับที่เกีย่วข้อง 

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์

ใช้ยานพาหนะ  

- ผ่านนายกสโมสรนักศึกษา 

-  ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา 

ชมรม /สนว. 

2. แบบฟอร์มลดความเสีย่งใน

การเดินทางออกนอกสถาน 

ศึกษา  

1.  นักศึกษาตรวจสอบสถานะของ

ยานพาหนะ ได้ที่หน่วยพัฒนาคุณภาพ

นักศึกษาฯ ผ่านระบบการจอง

ยานพาหนะ 

https://epg.science.cmu.ac.th/evehicl

e/reservation.php 

  

 

1.  รับเอกสารจากสโมสรนศ. / ชมรม  

- ตรวจสอบเอกสาร สรุปเรื่อง และเสนอรองคณบดีฯ   

ลงนาม  

1 ชม. 1. ประกาศ

มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่ฉบับที ่

50 / 2553 เรื่อง ค่าตอบแทน

ผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวกับ

ทุนการศึกษา และกิจกรรม

นักศึกษา 

2. ประกาศ

มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่ฉบับที ่

17/2566 เรื่อง ค่าตอบแทนการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

 

2.  สง่หน่วยอาคารสาธารณปูการและยานพาหนะ 1 วัน 

3. รอผลการพจิารณาอนุมตัยิานพาหนะและพนักงานขับ

รถ 

1-2 วัน  

4.  ขออนมุัติปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ / ขออนุมตัิ

เดินทาง  เสนอรองคณบดีฯ ลงนาม 

        1 ชม.  

 

4.1 ขออนุมตัิปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ  

- ส่งหน่วย หน่วยการเงนิและบัญชี 

1 วัน 

5. รอผลการพจิารณาอนุมตัิ 1-2 วัน 

6. ขออนมุัติเบิกเงินค่าปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการ / 

รายงานเดินทาง เสนอรองคณบดีฯ ลงนาม 

1 วัน 

 

หมายเหต ุไมม่ีค่าธรรมเนยีมในการขอรับบรกิาร  
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https://finance.eng.cmu.ac.th/wp-content/uploads/2023/07/eng20230718-3.pdf
https://finance.eng.cmu.ac.th/wp-content/uploads/2023/07/eng20230718-3.pdf
https://finance.eng.cmu.ac.th/wp-content/uploads/2023/07/eng20230718-3.pdf
https://finance.eng.cmu.ac.th/wp-content/uploads/2023/07/eng20230718-3.pdf


คู่มือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติสหกิจศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

(ผู้ปฏิบัติงาน : นางสาวภริดา ภู่สันติพงษ์) 

เอกสาร/หลักฐานการขอใช้บริการ ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 
1. บันทึกข้อความ เรื่อง ขออนุมัติ
เดินทางไปราชการและขอรับการ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติสหกิจ
ศึกษา 
2. แบบฟอร์มขออนุมัติเดินทางไป
ราชการและขอรับการสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
3. ใบส าคัญรับเงิน 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
5. ส าเนาแบบตอบรับนักศึกษาสหกิจ
ศึกษา 

 

1. นักศึกษากรอกแบบฟอรม์ฯ 
พร้อมให้อาจารย์ท่ีปรึกษาและ
อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาลง
นาม และส่งเอกสารให้เจ้าหน้าท่ี
ภาควิชา ดังนี้ 
- แบบฟอร์มฯ 
- ใบส าคัญรับเงิน 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
- ส าเนาแบบตอบรับนักศึกษาสห
กิจศึกษา 
2. เจ้าหน้าที่ภาควิชาตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสาร และ
เสนอให้อาจารย์หรือเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบลงนามในใบส าคัญรับ
เงิน 
3. เจ้าหน้าที่ภาควิชาท าบันทึก
ข้อความ เรื่อง ขออนุมัติเดินทาง

1. ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร และท าบันทึกข้อความ 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายใน
การปฏิบัติสหกิจศึกษา ส าหรับ
นักศึกษาระดับปริญญาตรี 

1 ชั่วโมง ประกาศคณะวิทยาศาสตร์ มช. 
เรื่อง ปรับปรุงหลักเกณฑ์การ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติ
สหกิจศึกษา ส าหรับนักศึกษา
ระดับปริญญาตรี 
(ประกาศ ณ วันท่ี 22 
พฤศจิกายน พ.ศ. 2563) 

2. เสนอให้ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายเรียนรู้
ตลอดชีวิตและสหกิจศึกษา 
- ลงนามอนุมัติในแบบฟอร์มฯ 
- ลงนามในบันทึกข้อความ 
และส่งเอกสารให้หน่วยการเงิน 

1 วัน 

3. หน่วยการเงินด าเนินการโอน
เงินให้ภาควิชาต่อไป 

1 เดือน 



ไปราชการและขอรับการสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
และเสนอให้หัวหน้าภาควิชา 
- ลงนามในแบบฟอร์มฯ  
- ลงนามในบันทึกข้อความ 
และส่งเอกสารให้หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษาฯ 

หมายเหตุ ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
 



                                                        คู่มือปฏิบัติงาน นักจัดการงานทั่วไป (นักจิตวิทยา) คณะวิทยาศาสตร์ 
           ผู้ปฏิบัติงาน นางสาวสรชา ตนานุวัฒน์ 
 

เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการ
ขอใช้บริการ 

ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

1 . ก า ร ใ ช ้ บ ร ิ ก า ร 
Science Care ดูแลใจ 
(เ ป ็ น ศ ู น ย ์ ใ ห ้ ก า ร
ปร ึกษาเช ิงจ ิตว ิทยา
ส ำ ห ร ั บ บ ุ ค ล า ก ร 
ค ณ า จ า ร ย ์  แ ล ะ
น ั ก ศ ึ ก ษ า  ค ณ ะ
ว ิ ท ย า ศ า ส ต ร์  
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่) 
กรณีการให้การปรึกษา
แบบเดี่ยว 

1. กรอกข้อมูลเบื้องต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ช่องทางการติดต่อเข้าใช้บริการ 
Science Care ดูแลใจ เป็นศูนย์ให้
การปรึกษาเชิงจิตวิทยา  
- ติดต่อผ่านทาง Facebook Page: 
Science Care ด ู แ ล ใ จ  โ ดยแจ้ ง
รายละเอียดดังนี้  
1.) ชื่อผู้รับบริการ   
2.) ชื่อเล่น 
3 . )  ร ห ั ส น ั ก ศ ึ กษ า  (กรณ ี เ ป็ น
นักศึกษา) 
4.) เบอร์โทร    
5.) เรื่องท่ีต้องการปรึกษา 
6.) ช่วงเวลาที่สะดวกนัดหมายเข้าใช้
บริการ Science Care ดูแลใจ 
- ห้องหน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา
และศิษย์เก่าสัมพันธ์ ชั ้น 2 อาคาร 
40 ปี คณะวิทยาศาสตร์  
 

1. ได้รับเอกสารยินยอมเข้าใช้บริการ 
Science Care ด ู แ ล ใ จ  ม ี ก า ร ล ง
ลายมือชื่อผู ้ขอรับบริการเรียบร้อย 
(ในครั้งแรกของการปรึกษา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  ห ล ั ก จ ร ร ย าบร รณ
สำหรับนักจิตวิทยาและ
มาตรฐานการประพฤติ
ป ฏ ิ บั ติ ข อ ง ส ม า ค ม
จิตว ิทยาอเมริก ันฉบับ
แก้ไขค.ศ. 2017 ฉบับ
แ ป ล ภ า ษ า ไ ท ย ค . ศ . 
2 0 2 1  แ ล ะ ห ลั ก
จ ร รยาบรรณสำหรับ
นักจิตวิทยาการปรึกษา 
ค.ศ. 2014 
- *ผู้รับบริการจำเป็นต้อง
เซ ็นใบยินยอมก่อนรับ
บริการ 
- *การร ักษาความลับ
ของผู ้ร ับบริการเป็นสิ่ง
สำคัญในการให้บริการ
ทางจิตวิทยา 

ไม ่ ม ี ก ำหนดระยะ เ ว ล า
แน่นอนขึ้นอยู่กับกรณีและ
บุคคล 
-กรณีรุนแรงโดยอาจจะเป็น
ความเจ ็บป่วยร ุนแรง/ มี
ความเส ี ่ยงอ ันตรายทาง
ช ี ว ิ ต / ม ี ค ว า ม ค ิ ด ห รื อ
พฤต ิกรรมทำร ้ายตนเอง
เข้มข้น/ มีปัญหาที่กระทบ
ต่อชีวิตค่อนข้างมาก/ อยู่ใน
สถานการณ์ท ี ่ก ่อให ้ เกิด
ความเจ็บป่วยหรืออ่ืนๆ ตาม
ความเหมาะสม นัดหมาย
การปร ึกษาทางจ ิตว ิทยา 
โดยประมาณทุก 3 วันหรือ 
1-2 สัปดาห์ / ครั้ง หรือตาม
ความเหมาะสม 
 



เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการ
ขอใช้บริการ 

ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

  - ติดต่อผ่านทางโทรศัพท์ที่เบอร์ 
053-941-919 หรือ 089-852-1370 
 

  -กรณีไม่รุนแรงโดยอาจจะ
เป็นความเจ็บป่วยไม่รุนแรง
นัดหมาย 4-8 สัปดาห์ / 
ครั้ง หรือตามความ
เหมาะสม 

 2. เซ ็นเอกสารย ินยอม
เข้าใช ้บร ิการ Science 
Care ด ู แ ล ใ จ  (Inform 
consent) โดยเกี ่ยวข้อง
กับช่วงวันเวลาให้บริการ, 
การนัดหมาย, การเลื่อน
หรือยกเลิกนัดหมาย และ
การรักษาความลับและ
ข ้ อ ม ู ล ส ่ ว น ต ั ว ข อ ง
ผู้รับบริการ 
 

2. นัดหมายวันเวลาในการเข ้ารับ
บริการการปรึกษาเชิงจิตวิทยา โดย
ใช้เวลาต่อครั้งประมาณ 45-90 นาที  

 

2. ให้การปรึกษาทางจิตวิทยา ภายใต้
อ งค ์ ค ว ามร ู ้ ท า งจ ิ ต ว ิ ทย าและ
มาตรฐานวิชาชีพ 

3. แบบวัดทางจิตวิทยา 
(กรณีท่ีต้องใช้) 

3. เข้าร ับการปรึกษาเชิงจ ิตวิทยา 
ตามวันเวลานัดหมาย 

3. แบบบันทึกการให้การปรึกษาเชิง
จิตวิทยา 
 
4. นัดหมายครั้งต่อไป (กรณีเป็นการ
ให้การปรึกษาแบบต่อเนื่อง) 
 



เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการ
ขอใช้บริการ 

ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

2 .  ก า ร ใ ช ้ บ ร ิ ก า ร 
Science Care ดูแลใจ 
(ศูนย์ให้การปรึกษาเชิง
จ ิ ต ว ิ ท ย า ส ำ ห รั บ
บุคลากร คณาจารย์  
และน ักศ ึกษา คณะ
ว ิ ท ย า ศ า ส ต ร์  
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่) 
กรณีการให้การปรึกษา
แบบกลุ่ม 

 -  ต ิ ตตามข ้ อม ู ล  ข ่ า ว ส า รทา ง 
Facebook Page: Science Care 
ดูแลใจ 
- ลงทะเบียนกรอกข้อมูลเบื ้องต้น 
ข้อตกลงในการเข้าร่วมโดยหัวข้อ
เกี่ยวกับจิตวิทยาหรือสุขภาพจิต  
 

1. วางแผนเขียนโครงการการให้การ
ปรึกษาแบบกลุ่ม โดยจำนวนสมาชิก
การให้การปรึกษาแบบกลุ่มอยู่ที่ 6 - 
12 คน และพิจารณาเรื่องที่จะนำมา
ให้การปรึกษาแบบกลุ ่ม, แนวคิด, 
และกระบวนการกลุ่มที่จะมาใช้ 
- ใช้กิจกรรมมาเป็นสื่อกลางในการ
พูดคุยสร้างสัมพันธภาพเปิดเผยตน 
และกระบวนการเรียนรู้เริ่มต้นเลือก
กิจกรรมที่จะนำมาสร้างสัมพันธภาพ
ภายในกลุ่ม ตามด้วยพิจารณาเลือก
กิจกรรมการปรึกษาแบบกลุ ่มตาม
แนว Trotzer  
- ใช้การให้คำปรึกษากลุ่มตามแนวคิด
บุคคลเป็นศูนย์กลาง (The Person-
centered approach in groups) 
เน้นที่การสร้างสัมพันธภาพสะท้อน
อารมณ์ความรู้สึก และทำให้กระจ่าง
ในการเข้าใจมากขึ ้นในปัญหาของ
ตนเอง และจัดการปัญหาของตนเอง 

-  ห ล ั ก จ ร ร ย าบร รณ
สำหรับนักจิตวิทยาและ
มาตรฐานการประพฤติ
ป ฏ ิ บั ติ ข อ ง ส ม า ค ม
จิตว ิทยาอเมริก ันฉบับ
แก ้ ไขค.ศ.2017 ฉบับ
แ ป ล ภ า ษ า ไ ท ย ค . ศ . 
2 0 2 1  แ ล ะ ห ลั ก
จ ร รยาบรรณสำหรับ
นักจิตวิทยาการปรึกษา 
ค.ศ. 2014 
 

โดยประมาณ 3 ชั่วโมง 



เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการ
ขอใช้บริการ 

ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

   2. เขียนโครงการให้การปรึกษาเชิง
จิตวิทยาแบบกลุ่ม 
 

 โดยประมาณ 1 ชั่วโมง 

3. จัดทำโปสเตอร์รับสมัครผู้เข้าร่วม
ผ ่ า น  Facebook Page: Science 
Care ดูแลใจ หรือ Google form 

-  ร ะ ย ะ เ ว ล า จ ั ด ท ำ
โดยประมาณ 2 ชั่วโมง 
- ระยะเวลาเปิดรับสมัคร
โดยประมาณ 1-2 สัปดาห์ 

4. การจัดเตรียมสถานที ่ อ ุปกรณ์ 
หรือกำลังคนในกรณีที ่จัดโครงการ
ขนาดใหญ่ที่มีการให้การปรึกษาแบบ
กล ุ ่มหลายกล ุ ่มในแต ่ละว ันของ
โครงการ หรือขึ้นกับโครงการที่จัด 
           

โดยประมาณ 1 วัน 

5. ให้การปรึกษาทางจิตวิทยาแบบ
กลุ่มภายใต้แนวคิด, องค์ความรู้, และ
มาตรฐานวิชาชีพทางจิตวิทยา 

ขึ้นอยู่กับโครงการโดยปกติ
จะใช้เวลาอยู ่ที ่ 3 ชั ่วโมง ,     
1 ว ัน (7 - 8 ชั ่วโมง ) หรือ   
2 วัน (14 - 16 ชั่วโมง) 

6. กระบวนการปิดโครงการ (สรุป
โครงการ ทำหนังสือเบิกค่าใช้จ่าย
โครงการ หนังสือขอบคุณวิทยากร 
อ่ืนๆ) 

โดยประมาณ 4 ชั่วโมง 



เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการ
ขอใช้บริการ 

ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

3 .  workshop 
กิจกรรมส ่งเสร ิมสุข
ภาวะและการพัฒนา
ตนเองของนักศึกษา
แ ล ะ บ ุ ค ล า ก ร  ใ น
รูปแบบต่างๆ 

 -  ต ิ ตตามข ้ อม ู ล  ข ่ า ว ส า รทา ง 
Facebook Page: Science Care 
ดูแลใจ 
- ลงทะเบียนกรอกข้อมูลเบื ้องต้น 
ข้อตกลงในการเข้าร่วมโดยหัวข้อ
เกี่ยวกับ จิตวิทยาหรือสุขภาพจิต 

  

1. คิดโครงร่าง workshop กิจกรรม
ที่จะนำมาใช้ รูปแบบที่จัด  
 

-  ห ล ั ก จ ร ร ย าบร รณ
สำหรับนักจิตวิทยาและ
มาตรฐานการประพฤติ
ป ฏ ิ บั ติ ข อ ง ส ม า ค ม
จิตว ิทยาอเมร ิก ันฉบับ
แก ้ ไขค.ศ.2017 ฉบับ
แ ป ล ภ า ษ า ไ ท ย ค . ศ . 
2 0 2 1  แ ล ะ ห ลั ก
จ ร รยาบรรณสำหรับ
นักจิตวิทยาการปรึกษา 
ค.ศ. 2014 

โดยประมาณ 4 ชั่วโมง 

2. เ ข ี ย น โ ค ร ง ก า ร  workshop 
กิจกรรมส่งเสริมสุขภาวะและการ
พ ัฒนาตนเองของน ักศ ึกษาและ
บุคลากรในหัวข้อต่างๆ  
 

โดยประมาณ 1 ชั่วโมง 

3. จัดทำโปสเตอร์รับสมัครผู้เข้าร่วม
ผ ่ า น  Facebook Page: Science 
Care ดูแลใจ หรือ Google form 

ระยะเวลาจัดทำ 2 ชั่วโมง 
ระยะเวลาเปิดรับสมัคร 1-2 
สัปดาห์ 

   4. การจัดเตรียมสถานที ่ อ ุปกรณ์ 
หรือติดต่อส่วนงานต่างๆทั ้งภายใน
และภายนอกมหาล ัย การต ิดต่อ
วิทยากรภายนอกคณะ 
 

 โดยประมาณ 1 วัน 
ในกรณีการเช ิญว ิทยากร
หรือติดต่อส่วนงานต่างๆ ทั้ง
ภายในและภายนอกมหาลัย 
ร ะ ย ะ เ ว ล า ข ึ ้ น อ ย ู ่ กั บ
กระบวนการตอบรับ 

   5. workshop กิจกรรมส่งเสริมสุข
ภาวะและการพ ัฒนาตนเองของ
นักศึกษาและบุคลากร ในรูปแบบ
ต่างๆ 

 โดยปกติอยู่ที ่ประมาณ 1.5
ชั่วโมง - 1 วัน  
 



เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการ
ขอใช้บริการ 

ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

   6. กระบวนการปิดโครงการ (สรุป
โครงการ ทำหนังสือเบิกค่าใช้จ่าย
โครงการ หนังสือขอบคุณวิทยากร 
อ่ืนๆ) 

 โดยประมาณ 4 ชั่วโมง 

4. บทความผ่านทาง 
Facebook Page: 
Science Care ดูแลใจ 
ให ้ความร ู ้ เ ก ี ่ ยวกับ
จิตว ิทยา สุขภาพจิต 
ส่งเสริมสุขภาวะและ
การพัฒนาตนเองของ
นักศึกษาและบุคลากร  

 ติตตามข้อมูล ข่าวสารความรู ้ทาง 
Facebook Page: Science Care 
ดูแลใจ 

- เขียนบทความโดยประมาณ 2 ครั้ง
ต่อเดือน 
- เ ผ ยแพร ่ ท า ง  Facebook Page: 
Science Care ดูแลใจ 
 

-  ห ล ั ก จ ร ร ย าบร รณ
สำหรับนักจิตวิทยาและ
มาตรฐานการประพฤติ
ป ฏ ิ บั ติ ข อ ง ส ม า ค ม
จิตว ิทยาอเมริก ันฉบับ
แก ้ ไขค.ศ.2017 ฉบับ
แปลภาษา ไทย  ค . ศ . 
2 0 2 1  แ ล ะ ห ลั ก
จ ร รยาบรรณสำหรับ
นักจิตวิทยาการปรึกษา 
ค.ศ. 2014 

โดยประมาณ 2 ครั้งต่อเดือน 
 

5. การด ูFacebook 
Page: Science Care 
ดูแลใจ ให้ความรู้
เกี่ยวกับจิตวิทยา 
สุขภาพจิต ส่งเสริมสุข
ภาวะและการพัฒนา 

 -  ผ ู ้ ร ั บบร ิ ก า ร ต ิ ดต ่ อผ ่ านทา ง 
Facebook Page: Science Care 
ดูแลใจ ในกรณีนอกเหนือจากที่กล่าว
มา เช่นการมีข้อสักถาม ข้อสงสัย
เก ี ่ ยวก ับจ ิตว ิทยา ส ุขภาพจ ิต , 
ทางเลือกต่างๆ ในการเข้ารับบริการ 

- ตอบข้อความ, ข้อสักถาม, ข้อสงสัย
ต่างๆ, และทางเลือกการใช้บริการ
ต่างๆ เป็นต้น  
- การกรณีไม่ทราบข้อมูลหรือไม่มี
ความรู้ในด้านนั้นๆ จะทำการสืบค้น
และสอบถามผู้รู้ ก่อนตอบข้อความ 

-  ห ล ั ก จ ร ร ย าบร รณ
สำหรับนักจิตวิทยาและ
มาตรฐานการประพฤติ
ป ฏ ิ บั ติ ข อ ง ส ม า ค ม
จิตว ิทยาอเมริก ันฉบับ
แก้ไขค.ศ.2017 ฉบับ 

ในเวลาราชการ 



เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการ
ขอใช้บริการ 

ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

ตนเองของนักศึกษา
และบุคลากร 

 จิตว ิทยา สุขภาพจิตในหน่วยงาน
ต่างๆ การขอข้อมูลต่างๆ เป็นต้น 
- แชร์ข่าวสาร กิจกรรมจากหน่วยงาน
ในมหาว ิทยาล ั ยหร ื อภายนอก
มหาว ิทยาล ัยเก ี ่ยวก ับจ ิตว ิทยา 
สุขภาพจิต ส่งเสริมสุขภาวะและการ
พัฒนาตนเอง 

 แ ป ล ภ า ษ า ไ ท ย ค . ศ . 
2 0 2 1  แ ล ะ ห ลั ก
จ ร รยาบรรณสำหรับ
นักจิตวิทยาการปรึกษา 
ค.ศ. 2014 
 

ในเวลาราชการ 

 
 
 
 



                                                        คู่มือปฏิบัติงาน: การสมัครขอรับทุนการศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 

           ผู้ปฏบิัติงาน นางกรวรรณ  แก้วสม 

 

เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการขอใช้บริการ ขั้นตอนขอรับบริการ ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับที่

เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 

การสมัคร

ขอรับ

ทุนการศึกษา

คณะ

วทิยาศาสตร์ 

1.แบบฟอร์มขอรับทุนการศึกษาจ านวน 1 ชุด 

 1.1 รูปถ่ายชุดนักศึกษา จ านวน 1 รูป 

1.2 รูปถ่ายบ้านท่ีพักอาศัย ณ ภูมลิ าเนาเดิม

ของนักศกึษา จ านวน 3 ใบ 

ใบท่ี 1 ถ่าย 

ระยะใกล้ให้เห็นบ้านพร้อมเลขท่ีบ้าน 

      ใบท่ี 2 ถ่ายระยะใกล้ให้เหน็ตัวบ้านท้ังหลัง 

      ใบท่ี 3  ถ่ายระยะไกลใหเ้ห็นดา้นบ้านท้ัง

หลัง บริเวณรอบบ้าน โรงจอดรถ ท้องฟา้และ

พื้นดิน โดยใหผู้้ใหญ่บ้านหรือก านัน หรือ

ข้าราชการผู้ด ารงต าแหน่งไมต่่ ากว่า ระดับ 5 

หรือเทียบเท่าลงนามรับรองมุมล่างขวา

ด้านหนา้รูปถ่ายวา่เป็นบ้านของนักศึกษาจริง 

1.นักศกึษาเข้าระบบสมัครทุน  

ได้ท่ี http://sis.cmu.ac.th 

และแนบแบบฟอร์มเข้าระบบ

สมัครทุนซี่งมรีายละเอยีด

ดังนี้ 

 

1. ท าประกาศคณะวทิยาศาสตร์ 

มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่ เร่ืองรับสมัคร

นักศกึษาเพื่อรับทุนการศึกษาส าหรับ

นักศกึษาทุกชัน้ปี ระดับปริญญาตรี 

คณะวิทยาศาสตร์ ครัง้ท่ี 1  

 

 รับสมัคร  

3 สัปดาห ์

 
 
 

http://sis.cmu.ac.th/


เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการขอใช้บริการ ขั้นตอนขอรับ 

บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับที่

เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 

  2. เลอืกวันและเวลาการ

สัมภาษณทุ์นการศึกษาที่ลิงก ์

https://cmu.to/GGnJC 

2. ประกาศรายช่ือผู้มีสทิธ์ิเข้ารับการสัมภาษณเ์พื่อ

ขอรับทุนการศึกษา ท่ีเว็บไซต์  
https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid
=blQ5Z01LamtBdD09 

หรือ Page Facebook  หนว่ยพัฒนาคุณภาพ

นักศกึษาคณะวิทยาศาสตร์ มช.ท่ีลงิก์ 

https://www.facebook.com/student.alumni.scicmu/ 

 

 1 สัปดาห์

หลังจาก

หมดเขตรับ

สมัครทุน 

  3. เข้ารับการสัมภาษณ์

ทุนการศึกษาคณะ

วทิยาศาสตร์ 

3. ประกาศรายช่ือผู้เข้ารับการสัมภาษณพ์ร้อมวัน

เวลาท่ีได้เลอืกไว้ ท่ีเว็บไซต ์
https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid
=blQ5Z01LamtBdD09 

หรือ Page Facebook  หนว่ยพัฒนาคุณภาพ

นักศกึษาคณะวิทยาศาสตร์ มช.ท่ีลงิก์ 

https://www.facebook.com/student.alumni.scicmu/ 
 

 

 3 วัน

หลังจาก

นักศกึษา

เลอืกจองวัน

สัมภาษณ ์

 
 
 
 
 
 
 

https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid=blQ5Z01LamtBdD09
https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid=blQ5Z01LamtBdD09


 

เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการขอใช้บริการ ขั้นตอนขอรับ 

บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับ

ที่

เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 

  4. ตดิตามผลการ 

พจิารณาทุนอุดหนุน 

การศึกษาคณะวิทยาศาสตร์

ผ่านทางเว็บไซต ์
https://web.science.cmu.ac.th/
Main/Home/ 
home?pageid=blQ5Z01LamtBd
D09 

 

4. สัมภาษณทุ์นการศึกษาคณะวทิยาศาสตร์ ตามวัน

และเวลาท่ีนักศกึษาได้เลอืกจองวันสัมภาษณไ์ว ้

 8 วัน 

  5. ยนืยันการรับทุนการศึกษา 

คณะวิทยาศาสตร์ ท่ีหน่วย

พัฒนาคุณภาพนักศกึษาและ

ศษิยเ์ก่าสัมพันธ์ 

5. เลอืกสุม่ไปเยี่ยมบ้านนักศกึษาท่ีขอรับ

ทุนการศึกษาคณะวทิยาศาสตร์ 

 ครัง้ท่ี 1 (ชว่งปิด

ภาคการศกึษา) 

จ านวน 2 วัน 

ครัง้ท่ี 2  (ชว่ง

หลังสัมภาษณ์ทุน 

ครัง้ท่ี 2 ) จ านวน 

1 วัน 

 
 
 
 
 
 

https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid=blQ5Z01LamtBdD09
https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid=blQ5Z01LamtBdD09
https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid=blQ5Z01LamtBdD09
https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid=blQ5Z01LamtBdD09


 

เรื่อง เอกสาร/หลักฐานการขอใช้

บริการ 

ขั้นตอนขอรับ 

บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ ข้อบังคับที่

เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 

   6. การพจิารณาผู้สมควรได้รับทุนการศึกษาโดยคณะกรรมการ

พจิารณาทุนอุดหนุนการศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ โคยพจิารณาผลคการ

สัมภาษณค์รัง้ท่ี 1 และครัง้ท่ี 2 พจิารณารวมกัน 

 หลัง

สัมภาษณ์

ทุนครั้งที่ 2 

(1 สัปดาห)์ 

   7. ประกาศผลการการพจิารณาทุนอุดหนุนการศึกษาคณะวทิยาศาสตร์ 

ท่ีเว็บไซต์ 

https://web.science.cmu.ac.th/Main/Home/home?pageid=blQ5Z01LamtBdD09 

หรือ Page Facebook  หนว่ยพัฒนาคุณภาพนักศกึษาคณะวิทยาศาสตร์ 

มช.ท่ีลงิก์ https://www.facebook.com/student.alumni.scicmu/ 

 

 2 วัน 

 

 


